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Bureautique - Informatique - Digital

ANALYSER DES DONNEES GRACE A EXCEL
PERFECTIONNEMENT

PUBLIC

A toute personne déja initiée & Excel et voulant
aller plus loin avec ce tableur.

PREREQUIS

Avoir suivi la formation Excel initiation ou avoir un
niveau de connaissance équivalent.

OBJECTIFS

Apprendre a maitriser le tableur Excel et ses
fonctionnalités avancées

OBJECTIFS OPERATIONNELS

-Créer des tableaux complexes

-Réaliser des formules élaborées en utilisant de
nouvelles fonctionnalités.

-Gérer des longs tableaux

PROGRAMME

Création et modification d’'un graphique
e Réalisation de graphiques simples et complexes
¢ Objets graphiques (dessin...)

Création de formules avec conditions

e Réalisation de formules conditionnelles simples

¢ Réalisation de formules conditionnelles complexes
¢ Mise en forme conditionnelle

Manipulation d’'une base de données
Gestion et structure d'une base de données
Tri d'une base de données sur un ou plusieurs champs
Ajout de sous-totaux dans la base de données
Extraction de données (filtres automatiques)
Extraction de données (filtres élaborés)
Réalisation de tableaux et graphiques croisés
dynamiques

METHODES ET SUPPORTS
PEDAGOGIQUES

Aprés un bref rappel pour situer le niveau de
chacun, les commandes complexes sont étudiées.
L'expérience de lanimateur dans ce domaine
permet de répondre a toutes les questions avec
des exemples concrets.

Remarque aprés concertation, les stagiaires
peuvent travailler sur leurs propres tableaux.

Un support de cours est remis au stagiaire.

ANIMATEUR

Cette formation est assurée par un spécialiste du
domaine avec une expérience significative en
entreprise et de pédagogie en formation

Nos formateurs sont sélectionnés et référencés
selon un processus Qualité

SUIVI ET EVALUATION

Une attestation d'assiduité, une copie de la feuille
d'émargement, un questionnaire de satisfaction
ainsi qu'un questionnaire d'auto-évaluation pour
mesurer I'atteinte des objectifs de la formation sont
remis aux stagiaires en fin de journée.

Gestion des longs tableaux

e Manipulation des volets, du fractionnement, du zoom
d'affichage, masquage de ligne et de colonnes
Création d'affichages personnalisés
Utilisation du mode plan
Gestion efficace de l'impression
Gestion des noms de cellules

Utilisation de commandes diverses

e Protection de données et de classeur

e Réalisation de classeurs modeles

e Fonctions diverses (mathématiques, st@'sti
financiéres, date/heure, ...)



