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Bureautique - Informatique - Digital

GERER SES BASES DE DONNEES AVEC ACCESS

PUBLIC

Toute personne déja initiée a la micro-informatique
et connaissant Windows.

PREREQUIS

Il est nécessaire de maitriser et pratiquer
régulierement I'environnement Windows.

OBJECTIFS

Comprendre les bases de données relationnelles et
connaitre leurs possibilités.

Savoir créer et exploiter une base de données
structurée.

OBJECTIFS OPERATIONNELS

Mettre en place et organiser les bases de données
de l'entreprise

PROGRAMME

Introduction

Qu'est-ce gu'une base de données

- Composition

Concevoir une base de données : Méthodologie
L'environnement Access (Barre d'outils, Volet ...)

o Présentation

L]
Les tables
e Dictionnaire de données
e MCD (Modéle conceptuel des données)
e |es types de champs

e Les propriétés des différents types de champs e s

Utiliser les tables - les sections

e Mode feuilles de données
e Entrer des données
o Filtres et tris

Les relations entre les tables
o Les différents types de relation
e Les jointures
¢ Notion d'intégrité référentielle

Complément

- Les formulaires

- les différents controles d'un formulaire
- insérer un controle calculé

- insérer des zones de texte

- gérer la taille du formulaire

- insérer une piéce jointe

Les boutons actions

M,ETHODES ET SUPPORTS
PEDAGOGIQUES

Toutes les notions sur les bases de données sont
clairement expliquées.

La mise en pratique progressive permet de
comprendre tous les éléments d'Access et de
commencer a CONcevoir son propre projet.

Un support de cours est remis au stagiaire

ANIMATEUR

Cette formation est assurée par un spécialiste du
domaine avec une expérience significative en
entreprise et de pédagogie en formation

Nos formateurs sont sélectionnés et référencés
selon un processus Qualité

SUIVI ET EVALUATION

Une attestation d'assiduité, une copie de la feuill
d'émargement, un questionnaire de satisfaction
ainsi qu'un questionnaire d'auto-évaluation pour
mesurer I'atteinte des objectifs de la formation sont
remis aux stagiaires en fin de journée.

Les formulaires rapides

- mettre en forme

- navigation dans un formulaire
Formulaires Listes
Composition d'un formulaire

Les macros

Premiére Macro

- créer, utiliser une Macro Access
Macro Autoexec

Macro avec clause « Where »
Macros a plusieurs actions

- création

- affectation a un bouton action
Les Sous Macro

Les Macros conditionnelles

- gérer les listes déroulantes

- définition de l'ordre de tabulation

Les requétes

Fonctionnalités des requétes
Requétes de sélection
Sélection simple

Sélection paramétrée
Requétes de mise a jour
Requétes d'ajout

Requétes de suppression
Requétes avec calculs

Les états
o FEtats rapides

- créer, modifier, enregistrer en état
- mettre en forme, exporter en PDF
Créer un état en mode création
- les sections, tries et groupages

- gérer les graphiques dans un état
- imprimer des étiquettes

- les masques de saisie
- les alignements des controles




