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Bureautique - Informatique - Digital

PLANIFIER ET GERER SES PROJETS

AVEC MS PROJECT

PUBLIC

Chefs de projets.
Membre d’'une équipe, chargé de la planification ou
de la gestion

PREREQUIS

étre déja sensibilisé a la gestion et au suivi de
projets ou avoir suivi la formation théorique «
Conduire un projet »

OBJECTIFS

Apprendre a utiliser un logiciel de planification de
projets et de partage de ressources, pour garder un
contrOle précis de tout projet.

OBJECTIFS OPERATIONNELS

Planifier les projets de I'entreprise avec un outil
informatique performant

PROGRAMME

Principes et techniques

e problématique de la gestion de projet
e découpage d'un projet

e estimation

¢ techniques de planification

Création d'un projet

e calendrier

¢ saisie et gestion des taches, jalons, relations et
contraintes

e saisie des ressources

o affectation des ressources

Les tables
e définition
e gestion des tables

M,ETHODES ET SUPPORTS
PEDAGOGIQUES

Apprentissage théorique avec applications sur micro-
ordinateur.

ANIMATEUR

Cette formation est assurée par un spécialiste du
domaine avec une expérience significative en
entreprise et de pédagogie en formation

Nos formateurs sont sélectionnés et référencés
selon un processus Qualité

SUIVI ET EVALUATION

Une attestation d'assiduité, une copie de la feuille
d'émargement, un questionnaire de satisfaction
ainsi qu'un questionnaire d'auto-évaluation po
mesurer I'atteinte des objectifs de la formation so
remis aux stagiaires en fin de journée.

Les filtres
e définition
e gestion des filtres

Gérer un projet

o affichage et rapport

¢ les audits et la résolution des conflits.
¢ pilotages de projets

e groupes de travail

e gestion multi-projets

e partage des ressources

e projets multiples

Conclusion




