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Gestion comptable et budgétaire

TENIR UNE COMPTABILITE DE BASE

PUBLIC

Toute personne ayant a réaliser des taches
comptables

PREREQUIS

Cette formation ne nécessite aucun prérequis
particulier

OBJECTIFS

Tenir la comptabilité d'une PME/PMI sur toutes les
opérations courantes

OBJECTIFS OPERATIONNELS

Le stagiaire sera en mesure de:

-Maitriser les techniques comptables de base
-Tenir et vérifier les comptes et les journaux
comptables

-Tenir une comptabilité d'opérations courantes

PROGRAMME

e Généralités,

e Appréhender le bilan et le compte de résultat,

e Comprendre le raisonnement comptable,

e Connaitre l'organisation comptable,

e Remplir une déclaration de T.V.A,

e Lesjournaux et I'enregistrement comptable,

e Traiter les factures et les avoirs,

e Définition des charges fixes, des charges
variables et des immobilisations,

e Calculer un amortissement,

e Comptabiliser les opérations de réglement,

e Comptabiliser un bulletin de salaire,

e Marge, taux de marge, taux de marque, seuil de
rentabilité, délai fournisseurs et clients, stock.

M’ETHODES ET SUPPORTS
PEDAGOGIQUES

Apports théoriques ponctués d'exercices
pratique issus de l'entreprise

Echanges d'expériences

Un compte rendu sera remis en fin de session

ANIMATEUR

Cette formation est assurée par un spécialiste
du domaine avec une expérience significative en
entreprise et de pédagogie en formation

Nos formateurs sont sélectionnés et référencés
selon un processus Qualité

SUIVI ET EVALUATION

Une attestation d'assiduité, une copie de la feuille
d'émargement, un questionnaire de satisfaction
ainsi qu'un questionnaire d'auto-évaluation pour
mesurer l'atteinte des objectifs de la formation
sont remis aux stagiaires en fin de journée.




